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1. CEL

Celem opracowania ninigjszej instrukcji jest okreslenie zasad przyjmowania wycieczek

szko'inych, zwiedzajacych teren obiektéw Micjskiego Zakladu Komunalnego Sp. z 0.0.

2. PRZEDMIOT 1 ZAKRES

Przedmiotem instrukcji sg wytyczne w zakresie:

zglaszania i wydawania zezwolefl uprawniajacych do wstepu na teren obicktéw MZK
Sp. z 0.0,
sposobu organizacji i dokumentowania ruchu wycieczkowego na terenie obiektow MZK

Sp. z 0.0.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

3.1. Za nadzdr nad organizacjg oraz egzekwowaniem obowiazujacych zasad odpowiedzialni sa

nastgpujacy kierownicy obiektow:

Kierownik Sktadowiska Odpadéw — w przypadku wycieczki na Skladowisko Odpadéw
Innych niz Niebezpieczne i Obojetne,

Kierownik Skladowiska Odpadéw — w przypadku wycieczki do Gminnego Punktu
Zbiorki Odpaddéw Niebezpiecznych (RUPIECIARNI),

Kierownik Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji — w przypadku wycieczki do Stacji
Uzdatniania Wody, |

Kierownik Laboratorium — w przypadku wycieczki do Laboratorium Badania Wody
i Sciekéw,

Kierownik Miejskiej Oczyszczalni Sciekéw — w przypadku wycieczki do Miejskiej

Oczyszczalni Sciekdw,

3.2, Pracownikiem oprowadzajacym wycieczke moze by¢: kierownik obiektu, pracownik

wyznaczony przez kierownika obiektu, inspektor ds. ochrony srodowiska.

3.3. Kierownik danego obiektu po ustaleniu terminu wycieczki wyznacza osobe odpowiedzialna

do obstugi wycieczki.

3.4. 7a prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przyjmowaniem wycieczek szkolnych

odpowiedzialny jest inspektor ds. marketingu i ochrony $rodowiska.

Zal. do Aneksu nr 2 z dnia 12.07.2012 r. do Zarzgdzenia Ny 5/2010 z dnia 06.05.2010 r.



INSTRUKCJA DOTYCZACA ZASAD Data wydania  12.07.2012r.
Miejski Zakiad Komunainy | PRZYIMOWANIA WYCIECZEK ,

Sp. . 0.0. SZKOLNYCH 1 ZWIEDZANIA Strona 2z 4
w Stalowej Woli OBIEKTOW MIEJSKIEGO ZAKLADU
KOMUNALNEGOQ SP. Z 0.0. Nr !

3.5. Opiekunowie wycieczki wyznaczeni przez szkole ponoszg pelng odpowiedzialno$é za

swoich podopiecznych na zasadach okreslonych obowigzujgcymi przepisami.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1, Procedura zglaszania wycieczek szkolnych.
o Zgloszenie wycieczek szkolnych przyjmowane jest wylgcznie na pismie,
» W celu zgloszenia wycieczki nalezy wypetni¢ Formularz zgloszeniowy (zalgcznik nr 3).
* Do formularza nalezy dotgczy¢ listg uczestnikow wycieczki sporzgdzong najpoznie
przed jej rozpoczgciem.
4.2. Wydawanie zezwolen na zwiedzanie obiektéw MZK Sp. z o.0.
s Zgode na przyjecie zgloszonej wycieczki wydaje Prezes Zarzadu MZK Sp. z o.0.
w porozumieniu z Kierownikiem danego obiektu.
¢ Po wyrazeniu zgody powiadamia si¢ pisemnie zainteresowanego o przyjeciu wycieczki
z podaniem terminu,
4.3. Zasady zwiedzania obiektéw MZK Sp. z 0.0.

» Maksymalna ilo$¢ 0s6b grupy wycieczkowej:

— Skiadowisko Odpadow — 25 os6b,
— Gminny Punkt Zbiérki Odpadéw Niebezpiecznych (RUPIECIARNIA) — 25 oséb,
— Stacja Uzdatniania Wody i Laboratorium Badania Wody i Sciekéw — 30 os6b,
— Miejska Oczyszczalnia Sciekow — 25 0s06b,

* Dolna granica wieku zwiedzajacych wynosi:
— Skladowisko Odpadéw - 10 lat,
Gminny Punkt Zbiérki Odpadéw Niebezpiecznych (RUPIECIARNIA) — 10 lat,

|

— Stacja Uzdatniania Wody —11 lat,
— Laboratorium Badania Wody i Sciekéw —11 lat,
— Miejska Oczyszczalnia Scickow —12 lat.

o Zwiedzanie Miejskiej Oczyszczalni Sciekéw jest mozliwe tylko w jeden dzien tygodnia
— piatek. Dopuszcza si¢ zwiedzanie Miejskiej Oczyszczalni Sciekéw w inne dni
tygodnia, po wczesniejszym ustaleniu terminu z Prezesem Zarzadu MZK Sp. z. o.0.
oraz Kierownikiem Miejskiej Oczyszczalni Sciekéw.

* Na kazdg grupe zwiedzajacg przypada dwoch opiekunéw.
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* Mozliwe jest zwiedzanie wszystkich w/w obiektéw MZK Sp. z 0.0. przez grupy
wycieczkowe w wicku od 7 lat, przy czym:

— maksymalna ilo$¢ oséb grupy wycieczkowej wynosi 10 0séb,

— podczas zwiedzania Miegjskiej Oczyszezalni Sciekéw zabrania si¢ uczestnikom
wycieczki wehodzenia na obiekty Oczyszczalni oraz zbaczania z wyznaczonej trasy
zwiedzania Oczyszczalni.

* Udzial uczniéw niepenosprawnych w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicow
albo opiekunéw prawnych.

¢ Zwiedzanie moze odbywaé si¢ wylacznie pod opieka i w obecnosci WYZnaczonego
pracownika MZK Sp. z 0.0. oraz opiekundw grupy.

o Przed rozpoczeciem zwiedzania opickunowie grupy zglaszajg liczbe uczestnikow
1 podpisujg o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za swoich podopieczaych (zatgeznik nr
1y

* Osoba upowazniona przez Kierownika danego obiektu zapoznaje uczestnikéw
wycieczki z podstawowymi zasadami bezpieczefistwa i ochrony ppoz. obowigzujacymi
w danym obiekcie.

e Wszyscy uczestnicy wycieczek zobowigzani s do bezwzglednego przestrzegania
bezpieczenstwa oraz zachowania szczegélnej ostroznodci.

* Podcezas wycieczki zabronione jest oddalanie si¢ od grupy i przebywanie w miejscach
niedozwolonych.

¢ Osoby zwiedzajace zobowigzane sg bezwzglednie podporzadkowaé sie wyznaczonemu
pracownikowi.

¢ W przypadku naruszenia zasad bezpieczefistwa zastrzega si¢ mozliwoé¢ przerwania
wycieczki i skierowania catej grupy poza teren obiektu.

¢ Fakt uczestnictwa wycieczki w zwiedzaniu danego obiektu odnotowuje si¢ w ,, Ksigzce

ewidencyi wycieczek”.

5. WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH

S.1. Dokumenty zwigzane z ruchem wycieczkowym na terenie obiektow MZK Sp. z 0.0.:

+ zgloszenia wycieczek szkolnych,

e zezwolenia na wycieczki szkolne,
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» ksigzka ewidencji wycieczek szkolnych,

3.2. Wszystkie dokumenty przechowuje inspektor ds. marketingu i ochrony $rodowiska.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznik Nr 1 — o$wiadczenie o odpowiedzialnosci

Zalacznik Nr 2 — wzér ksigzki ewidencji wycieczek

Zalgcznik Nr 3 — formularz zgloszeniowy

Zaopiniowat: Specjalista ds. BHP

Zatwierdzil:

(podpis i pieczatka)
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